План

организационно-педагогических мероприятий для проведения государственной итоговой  аттестации
по образовательным программам основного общего и среднего  общего образования  в 2014-2015 учебном году
	Вид деятельности
	Мероприятия
	Ответственные

	Сентябрь

	Организационно-

методическая работа


	1.Составление плана организационно-педагогических мероприятий для проведения  государственной итоговой аттестации по образовательным программам основного общего и среднего и среднего общего образования

1. 2. Информирование о нормативно-правовой  базе проведения ЕГЭ

	Зам. директора по УВР Тяхова Е.В.

	
	3. Назначение координатора по подготовке к ЕГЭ

	Директор школы Поливанова И.А.

	
	4. «Анализ показателей государственной (итоговой) аттестации за 2013-2014 уч.год» (административное  совещание)  

	Зам. директора по УВР 
Тяхова Е.В.

	
	5.  Создание перечня учебной литературы и материалов по подготовке к государственной итоговой аттестации
6. Планирование работы  школьных методических объединений учителей русского языка и математики по подготовке учащихся 9,11 классов к государственной итоговой  аттестации
	Руководители ШМО, учителя-предметники

	Нормативные 

документы
	 1. Назначение ответственного за создание базы данных по  подготовке к  ЕГЭ
	Директор школы Поливанова И.А.

	Работа с учащимися
	1. Индивидуальные консультации учащихся:                                                 
       -анализ результатов  государственной  итоговой аттестации за прошлый учебный  год

       -ознакомление с нормативными документами государственной итоговой аттестации
	Зам. директора по УВР 
Тяхова Е.В.


	
	2. Работа с классными руководителями 11-х классов         
«Контроль успеваемости и посещаемости учащихся» 
	Зам. директора по УВР Тяхова Е.В., Рысцова Р.Б.

	Работа с родителями
	1. Родительское собрание для родителей учащихся 9, 11 классов


	 Кл. руководители

	Октябрь

	Организационно-методическая работ а
	1.Контроль успеваемости учащихся 9,11-х классов
2.Посещение уроков учащихся 9,11 классов.
	Зам. директора по УВР Тяхова Е.В.

	
	3. Приобретение  методических пособий (образцов тестов) государственной итоговой аттестации

4. Подготовка информационных и  наглядных материалов для учащихся по подготовке  к государственной итоговой аттестации
	Учителя-предметники

	
	5.Круглый стол «Новые формы и содержание ЕГЭ по математике и русскому языку»
	Руководители ШМО, учителя-предметники

	Нормативные документы
	1. Ознакомление учащихся с инструкцией по государственной итоговой аттестации
	Зам. директора по УВР Тяхова Е.В.

	Работа с учащимися
	1.  Проведение тренировочных ЕГЭ в 10-11 классов по математике
	Токарева С.В.

	
	2. Индивидуальные консультации для учащихся
	Учителя -предметники   

	
	3.Организация и проведение разъяснительной работы с учащимися 9,11 классов по вопросам организации и проведения  ГИА
	Зам. директора по УВР Тяхова Е.В.

	Работа с родителями
	Родительские собрания:

- анализ результатов  государственной  итоговой аттестации за прошлый учебный  год

- проблемы и пути их решения
	Зам. директора по УВР Тяхова Е.В., учителя -предметники   

	Ноябрь

	Организационно-методическая работа
	1.Работа учителей естественно-математического цикла по вопросу подготовки к  ГИА (административное совещание)

2.Посещение уроков учащихся 9,11классов.

3. Информирование педагогов по вопросам подготовки  к ГИА
	Зам. директора по УВР Тяхова Е.В. 

	
	4. Заседание ШМО  и творческих групп «Совершенствование преподавания учебных предметов с целью подготовки учащихся 9,11 классов к государственной итоговой аттестации»
	Руководители ШМО, учителя-предметники

	Нормативные документы
	1. Подготовка базы данных по учащимся школы на электронном носителе
	Зам. директора по УВР
Тяхова Е.В.

	
	2. Сбор копий паспортов учащихся 11 классов
	Классные руководители

	Работа с учащимися
	1. Индивидуальное консультирование учащихся.
	Учителя-предметники

	
	2. Организация работы с заданиями различной сложности.
	Учителя-предметники

	
	3. Индивидуальная работа с учащимися 11 классов  по подготовке к сочинению
	Учитель рус. языка Иващенко И.А.

	
	4. Предварительный выбор экзаменов учащимися 9,11классов.
	Зам. директора по УВР Тяхова Е.В.

	Работа с родителями
	 Индивидуальное информирование и консультирование по вопросам, связанным с организацией и проведением  ГИА
	Зам. директора по УВР Тяхова Е.В.

	Декабрь

	Организационно-методическая работа
	1. Подготовка учащихся  к ГИА учителями  гуманитарного цикла (административное  совещание) 

2. Контроль подготовки к ГИА


	Зам. директора по УВР Якшева Г.И.

Учителя-предметники

	
	  3.Посещение уроков учащихся 9,11 классов

4.Оформление базы данных учащихся 11 классов для сдачи ЕГЭ
	Зам. директора по УВР Тяхова Е.В.

	
	5.Работа с классными руководителями по изучению индивидуальных особенностей учащихся с целью выработки оптимальной стратегии подготовки к ГИА
	Зам. дир по ВР 

Рысцова Р.Б.

	Нормативные документы
	1. Оформление протокола родительского собрания и листа ознакомления с нормативными документами
	Классные руководители 9,11-х классов

Зам. директора по УВР Тяхова Е.В.

	Работа с учащимися
	1. Индивидуальное консультирование учащихся
2. Организация работы с заданиями различной сложности.

3. Работа с бланками  ответов: сложные моменты, типичные ошибки.

4. Проведению пробного    экзамена по математике
	Учителя-предметники



	
	5.Проведение  итогового сочинения (изложения) по русскому языку учащихся 11-х классов
	Учитель русского языка Иващенко И.А.

	Работа с родителями
	Родительское собрание:

-  результаты  подготовки к экзаменам.
-  о порядке подготовки и поведения ГИА. Нормативные документы.
	Зам. директора по УВР Тяхова Е.В., классные руководители, учителя-предметники.

	
	Проведение «малого педагогического  совета». Текущая успеваемость, подготовка учащихся 9,11 классов к экзаменам. 
	

	Январь

	Организационно-методическая работа
	1. Подготовка материалов для проведения пробного  ЕГЭ (тесты, бланки)
2.Самообразование  по вопросам  подготовки к государственной итоговой аттестации учащихся 9,11 классов
	Учителя-предметники

	
	2. Анализ результатов пробного ЕГЭ, обсуждение результатов на заседаниях ШМО (проблемы и пути их решения). 
	Зам. директора по УВР Тяхова Е.В., Якшева Г.И., руководители ШМО

	Нормативные документы
	Приказ о проведении пробного  экзамена.
	Директор 

	Работа с учащимися
	1. Проведение  пробного  экзамена  по математике и русскому языку в 11-х классах
	Зам. директора по УВР Тяхова Е.В.

	
	2. Индивидуальное консультирование учащихся.
	Учителя-предметники

	
	3. Организация  выполнения учащимися 9,11 классов тренировочных работ в формате  контрольных измерительных материалов
	

	Работа с родителями
	Индивидуальное информирование и консультирование  родителей о результатах пробных экзаменов
	Зам. директора по УВР Тяхова Е.В.

	Февраль

	Организационно-методическая работа
	1. Подготовка наглядных материалов  для выпускников, участвующих в ГИА
	Учителя-предметники

	
	2.Административное совещание  «Результаты пробных экзаменов. Проблемы и пути их решения»
	Зам. директора по УВР Тяхова Е.В.

	Нормативные документы
	1. Анализ результатов проведения пробных   экзаменов
	Зам. директора по УВР Тяхова Е.В.

	
	2. Оформление листа ознакомления выпускников с памяткой о правилах проведения ЕГЭ
	Зам. директора по УВР Тяхова Е.В.

	Работа с учащимися
	1. Индивидуальное консультирование учащихся.
2. Организация работы с заданиями различной сложности.
3. Работа по заполнению  бланков  экзаменов
	Учителя-предметники

	
	4.Выбор  экзаменов  государственной итоговой аттестации  учащимися  9,11 классов

5. Организация  выполнения учащимися 9,11 классов тренировочных работ в формате  контрольных измерительных материалов
	Зам. директора по УВР Тяхова Е.В.

	Работа с родителями
	Информирование родителей о результатах проведения пробных экзаменов, контрольных работ
	Зам. директора по УВР Тяхова Е.В.

	Март

	Организационно-методическая работа
	1. Проведению пробного тестирования, контрольных работ.
	Учителя-предметники

	Нормативные документы
	1. Оформление протокола родительского собрания и листа ознакомления с нормативными документами по организации и проведению государственной итоговой аттестации учащихся 9, 11 классов
	Зам. директора по УВР Тяхова Е.В.

	Работа с учащимися
	1. Тренировочные упражнения по  заполнению  КИМ.
	Учителя-предметники

	Работа с родителями
	Проведение родительского собрания, посвященного вопросам подготовки учащихся к  государственной итоговой аттестации, результатам пробных  экзаменов
	Зам. директора по УВР Тяхова Е.В.

Классные руководители, учителя-предметники

	Апрель

	Организационно-методическая работа
	1.Организация итоговой аттестации выпускников школы  (административное  совещание)

2. Оформление пропусков на ЕГЭ

3. Работа с классными руководителями. Контроль подготовки к государственной итоговой аттестации
	Директор, зам. директора по УВР Тяхова Е.В.

	Нормативные документы
	1. Утверждение списков учащихся для сдачи ЕГЭ.
2. Формирование нормативно-правовой базы по подготовке к государственной итоговой аттестации
	Зам. директора по УВР Тяхова Е.В.

	Работа с учащимися
	1. Индивидуальное консультирование учащихся.
2. Работа по заполнению  бланков.
3. Организация  выполнения учащимися 9,11 классов тренировочных работ в формате  контрольных измерительных материалов
	Учителя-предметники

	
	4.Проведение пробного тестирования учащихся 9,11классов

5. Организация и проведение разъяснительной работы с учащимися 9,11 классов по вопросам организации и проведения  ГИА
	Зам. директора по УВР Тяхова Е.В., Якшева Г.И.

	Работа с родителями
	Информирование и консультирование по вопросам, связанным с организацией и проведением ЕГЭ.
	Учителя-предметники

	Май

	Организационно-методическая работа
	1. Подготовка списков учащихся, сдающих экзамены по выбору и их утверждение (до 15 мая)

2. Оформление стенда  «Подготовка к экзаменам» 

3. Выдача пропусков на ЕГЭ 
4.Работа с классными руководителями. Контроль подготовки  к  государственной итоговой аттестации.
	Зам. директора по УВР Тяхова Е.В. ,Якшева Г.И.

Рысцова Р.Б.

	
	
	

	Нормативные документы
	1. Приказ о допуске учащихся 9,11 классов к сдаче экзаменов государственной итоговой аттестации

2. Приказ о назначении сопровождающих для доставки выпускников к ППЭ
	Директор, зам. директора по УВР Тяхова Е.В.

	
	3. Оформление  «Уведомление. Информация участника ЕГЭ о регистрации на экзамене» для учащихся 11 классов
	Зам. директора по УВР Тяхова Е.В.

	Работа с учащимися
	1.  Психологическая подготовка к ЕГЭ.
	Зам. директора по УВР Тяхова Е.В.

	
	2. Индивидуальное консультирование учащихся.

3. Организация работы с заданиями различной сложности.

4. Работа по заполнению  бланков.
5. Организация  выполнения учащимися 9,11 классов тренировочных работ в формате  контрольных измерительных материалов
	Учителя-предметники



	Работа с родителями
	Информирование и консультирование по вопросам, связанным с организацией и проведением государственной итоговой аттестации
	Зам. директора по УВР Тяхова Е.В.

	Июнь

	Организационно-методическая работа
	1. Сводный аналитический отчет по подготовке и проведения государственной итоговой аттестации учащихся 9,11 классов

2.Планирование работы по подготовке и проведению ГИА  в следующем учебном году.
	Директор, зам. директора по УВР Тяхова Е.В.


Конец формы

